Guatemala, 28 de Septiembre de 2018
Informe de Actividades 06-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado Licenciado Monzén Esquivel:

De la manera mas atenta y respetuosa me dijo a usted con el propésito de
presentarle mi informe de actividades mensuales, conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativo No. 1268-2018, por servicios técnicos, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial No. 219-2018, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie “A” numero 000009, correspondiente al periodo del
1al 30 de Septiembre de 2018.

Actividades Realizadas:

01.Apoyo en la revision de expedientes para liquidacién de gastos de diferentes
actividades de la Direccion Técnica de Vinculacion e Identidad.

02.Asistencia a capacitacion sobre liquidacion de viaticos y reconocimiento de
gastos.

03.Apoyo en el razonamiento de facturas para liquidacion de gastos de diferentes
actividades de la Direccién Técnica de Vinculacion Institucional.

04. Apoyo para sacar fotocopias de expedientes y entregar en diferentes
Direcciones.

05. Apoyo en el traslado de expedientes de liquidacion de gastos de diferentes
actividades de la Direcciéon Técnica de Vinculacion Institucional, a la Direccion
Administrativa Financiera de Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.



Resultados Obtenidos

01.Expedientes de liquidacién de gastos de actividades de la Direccion Técnica de
Vinculacién Institucional, revisados para su presentacion a Direccion
Administrativa Financiera. Entre ellos, del programa de Politicas Publicas
Municipales en Materia Cultural, por actividades realizadas en Patzin y Comalapa.

02. Aplicar nuevas directrices para facilitar el pago de viaticos y conocimiento de
debilidades en que se ha incurrido por todas las Direcciones técnicas, al momento
de efectuar este tipo de liquidaciones.

03. Facturas razonadas y verificadas para darle validez a la compra de insumos
para pago de dichos documentos razonados.

04.Expediente de liquidacién de gastos del programa de politicas publicas y
municipales, realizada en Patzin y san Juan Comalapa del Departamento de
Chimaltenango, ingresado a Direccion Administrativa Financiera para realizacion
del proceso de pago del proveedor.

05.Expedientes de liquidacion de gastos de diferentes actividades de la Direccion
Técnica ‘_;de.?Vinculacién Institucional, trasladados a Direccién Administrativa
Financiera de Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, para pago de proveedores.

Atentamen%
V]

( /Ij 1 % g‘L' \ ,,«”6unu',.(

/ { [N 3 %0 Fory S

Anabely Afrayg de Chavarria o e
@

\

1
1%
ool

T

wwinist

Vo.Bo.

)

Q%nual de
QUIA
\ﬂ‘
£ 7
X
>
. B
= y
0. fons\
RLAFTARN
¢ Sz

S

o)
VSIS
S
a
“
=
e

iC. Juan José Npty Colaj
--cto:r Técnico de Vinculacién Instituclonal
«;zuv.c.t(m General de Desarrollo Cultural y
. t,irtmlocimionto de las Culturas
CHMIETERIN D ot pt TURA Y NDEPORTES



